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S6:  /QP-MNDPP Pai Phong, ngay  thang 8 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cho can b quan 1y, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PAI PHONG

Can cit Théng tw s6 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bé trwong B
GDPT ban hanh Piéu 1é Trieong mam non;

Can cir Thong tw s6 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 16 thang 3 nam 2015
Quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh murc 56 lao dong nguoi
lam viéc trong cdc co s6 GDMN céng ldp;

Can cit vao tinh hinh thuc té ciia nha trieong, yéu cdu VA nhiém vu cong tc;
nang lyc cua can bg, giao vién, nhdn vién cua truong,

Xét dé nghi ciia bg phdn chuyén mén, van phong nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay phin cong nhiém vu cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién
trong hoi déng su pham Truong Mam non Pai Phong nim hoc 2022 - 2023 (c6
danh sach phan cong cu thé kém theo).

Piéu 2. Can bo, gido vién, nhan vién trong hoi déng su pham nha truong cin
¢t vao nhiém vu cu thé duge phan cong c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat
dong va cac giai phap thuc hién dé hoan thanh tbt ké hoach phu hop véi vi tri cong
viéc duoc giao.

Piéu 3. Cac can bo, gido vién, nhan vién va cic t6 Chuyén mén, to Vin
phong va nhitng ngudi c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Noi nhén’ HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT.

Nguyén Thi Anh Tuyét
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PHONG GDPT PAILOC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DAI PHONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Dai Phong, ngay 26 thang 8 nam 2022

BANG PHAN CONG NHIEM VU
CHO CAN BQ QUAN LY, GIAO VIEN, NHAN VIEN
Nam hgc: 2022 - 2023
( Kém theo quyét dinh s6 /OD-MNPP ngay 01 thang 8 ndam 2022
ciia Hiéu triwong truong Mam non Pai Phong)

|. CAN BO QUAN LY NHA TRUONG:

1. Hiéu trwéng: Phu trach chung

Hiéu truong chiu trach nhiém toan dién truedc Phong GDDT Dai Loc, UBND
x3 Pai Phong va phap luat vé quan 1y t6 chirc hoat dong cua nha trudng;

Xay dyng va to chirc bd may nha trudng.

Xay dung va t6 chtrc thuc hién ké hoach nhiém vu nim hoc, cac ké hoach
phat trién ciia nha truong.

Truc tiép phu trach cic linh vuc: Chinh trj tu tudng; to chirc can bo; tai
chinh; cong tac thi dua khen thuong, ky luat; danh gia xép loai CBVC; quan 1y
hanh chinh cia CBGVNV va ché do chinh sach ddi véi can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh; cong tac xa hoi hoa giao duc, cac cudc van dong va phong trao do
B6 GDDT, nganh phat dong.

Chi dao, quan Iy va luu trit hd so nha truong.

Hiéu trudong phan cong Phé hiéu truong giup Hiéu trudng chi dao, giai quyét
cac cong viée trong tung linh vuc theo quyét dinh ndy; giam sat viéc thuc hién
nhiém vu cua cac Pho hiéu truong da duoc phan cong. Tham gia cac hoat dong
gido duc (du gio) 2 gio trong mot tuan; Phu trach té Vin phong, t6 Lon.

Chu tri cac cude hop co quan, hop giao ban....

2. Pho hi¢u truéng:

Thuc hién cac nhi€ém vu do hiéu truong phan cong.

Chiu trach nhi€ém trudc lanh dao nganh va hiéu truong vé linh vuc cong
tdc dugc phan cong; bao cao hiéu truong trudce va sau khi thuc hién nhiém vu.

2.1. Phé higu trwéng phu trach chuyén mon: Nguyén Thi Tuyét

Quan 1y, diéu hanh hoat dong chuyén mén nha truong.

Chi dao va chiu trach nhiém truéc Phong GDPT va Hiéu trudong vé chat

lugng chuyén mon cua nha truong, cac nhiém vu khac dugc phan cong.
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Xay dung va t6 chire thue hién tot ké hoach chuyén mon, chuong trinh cong
tac chuyén mon theo yéu ciu cia trudng va cua nganh.

Trién khai thyc hién c6 hiéu qua chuong trinh GDMN, xay dung ké hoach
gido duc, xay dung méi truong gido duc ldy tré lam trung tdm va chi dao td chuc
cac hoat dong gido duc phu hop véi tinh hinh cua dia phuong, cta truong, tung do
tudi.

Quan 1y va chiu trach nhiém vé né nép, qui ché chuyén mén cia GV, hd so
tré, hd so giao vién, ho so cac td chuyén mon.

Phu trach cong tac boi dudng chuyén mén, boi dudng thuong xuyén cho
gido Vién; t6 chirc ngay hoi, ngay 1&; hoi thi cd va tré cia trudng hodc cac hoi thi
vé chuyén mén do cac cap to chic.

Phu trach cong tac phod cép gido duc mam non cho tré 5 tudi: Cong tac dicu
tra, xur ly s6 liéu, cap nhap dir liéu vao phﬁn mém PCGD-XMC; H6 so minh chiing
PCGDMN cho tré em 5 tudi.

Cong tac KPCLGD - TCQG: Tiéu chuan 5

Phu trach cong tac cong nghé thong tin cua truong, quan tri website, Pho
ban bién tap, cap nhap va chi dao giao vién dua tin bai Ién website ctua truong, gii
dang bai website Phong GDDT bai Lac.

Thuc hién du gio cac hoat dong chuyén moén cua to chuyén mon va gido
vién toan truong 4 gid/tudn, thue hién cong tac kiém tra theo ké hoach; phdi hop
v6i HPCS kiém tra cong tac chim soc cua to chuyén mdn phuy trach.

Phu trach td Bé.

Thue hién trach nhiém téng hop bao cdo cong tic chuyén mon theo dinh ky
voi nganh va dia phuong (Thong qua hiéu truong trudc khi bao cdo gui chinh
thirc). Béo céo vé hiéu truong trude ngay 23 hang thang)

B4 tri sip xép phong lam viéc gon gang, sach, dep. Chu dong phdi hop véi
cac thanh vién trong BGH c6 giai phap xdy dung canh quan méi truong cac diém
truong dam bao xanh — sach — dep, an toan trong truong hoc.

Thuc hién cic nhiém vu khac khi duoc hiéu truong phan cong. Giai quyét
cac cong viéc cua truong khi d/c Hiéu truong di cong tac va dugce uy quyén, bao
cdo hi¢u trudng trudc va sau khi thuc hién nhi¢m vu.

2.2 Pho hiéu trwémg: Co Lé Thi Thu - Phuy trach cong tdc cham soc, nudi
dudng, CSVC:

Quan 1y va diéu hanh cong tac nudi dudng, chim séc ban tri va co so vat

chat nha truong.
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Chi dao va chiu trach nhiém truéc Phong GDDT va Hi¢u truéng vé chit
lrong nudi dudng, cham soc tré trong nha trudng va nhiém vu duoc phan cong.

Xay dung va td chtrc thuc hién tot ké hoach nuéi dudng, cham soc tré va
chuong trinh coéng tac theo yéu cdu ciia nganh va cla truong; trién khai thuc hién
c6 hiéu qua ké hoach xdy dung truong hoc an toan, phong chéng tai nan thuong
tich; phong chéng chay nd; phong, chéng dich bénh; phong, chdng bao hanh tré em
va vé sinh an toan thuc phim trong trudng hoc...

Phu trach va chiu trich nhiém cong tac quan li co sé vat chat va trang thiét
bi nha trudng; thudng xuyén kiém tra, tham muu va chi dong cé giai phap quan 1y,
dé xuat nang cap, tu sira CSVC, mua sam trang thiét bi trudng hoc; to chuc céc
hoat dong (lao dong, lam d6 dung) xdy dung canh quan mdi truong cac diém
trrong dam bao xanh - sach - dep - an toan - than thién, dam bao trat tu an ninh, an
toan trong truong hoc.

Hoan thanh t6t hd so cham soc, ban tra, CSVC nha truong

Phu trach cong nghé thong tin linh vuc nudi dudng, cham soc va co s¢ vat
chat (str dung c6 hiéu qua phin mém dinh dudng, phan mém quan Iy CSVC). Phé
ban bién tap, cap nhap théng tin 1én website cua truong va giri dang tai website cua
Phong GDDT bai Loc

- Cong thc KPCLGD-TCQG: Tiéu chuin 3

- Phéi hop véi HPCM t6 chirc cac chuyén dé nang cao chat lugng chim soc,
giao duc tré, td chirc hoat dong ngay hoi, ngay I&; td chtrc hoi thi ¢d, tré cta nha
truong va tham gia cac hoi thi do cac cip td chic. Thuc hién tot cong tac phd cap
GDMN cho tré 5 tudi.

- Tham gia cac hoat dong gido duc hoac du gio 4 tiét/tuan. Thuc hién tot
cong tac kiém tra theo ké hoach.

- Phu trach cong tac bdi dudng chuyén mon vé hoat dong chim soc, nudi
dudng cho gi4o vién, nhan vién. Phu trach t6 Nho

- Thuc hién trach nhiém tong hop bao cdo coéng tac nudi dudng, chim soc,
CSVC theo dinh ky, dot xuat voi nganh va dia phuong (Thong qua hiéu trudng
trudc khi bao cao gui chinh thirc). Bao cdo dinh ky vé hiéu truong trude ngay 23
hang thang.

- B4 tri sap xép phong lam viéc gon gang, sach, dep.

- Thue hién tt cac nhiém vu khac khi dugc hiéu trudng phan cong va uy
quyén, nganh phan cong va dia phuong yéu cau. Bao cdo hiéu trudng trudc va sau

khi thuc hién nhiém vu.



I1. TO TRUONG, TO PHO:

2.1. To trwdmg chuyén mon:

Chiu trach nhiém vé chit luong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em va
hoat dong, phong trao thi dua cta to.

Xay dung, trién khai thuc hién t6t ké hoach hoat dong chung cua td theo
nam thang, tuan; chi dao, hd tro to vién x4y dung va thuc hi¢n tdt ké hoach cong
tac de ra.

C6 ké hoach va to chuc cac chuyén dé, thao giang, hoi thi, hoat dong giao
lru chuyén mén tao diéu kién cho to vién hoc tap trao d6i kinh nghiém dé nang cao
tay nghé.

Phu trach ho so t6, ho so gido vién va hoc sinh trong to

Tham muu vé1 Hi¢u trudng vé hoat dong cham soc, nuoi dudng, CSVC;

T6 chuyén mén sinh hoat dinh ki hai tudn mot 1an va céc sinh hoat khéc khi
¢6 nhu cau cong viéc. Bao cao dinh ky hoat dong ctia t6 vé BGH vao ngay 22 hﬁng
thang.

Thanh vién Ban kiém tra ndi b trudng hoc, du gio bdi dudng chuyén mén
cho t6 vién 2-4 tiét/thang,

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién mim non, danh gia CBCC va xét thi dua hang nam.

Tham muu dé xuit cac giai phap thuc hién tdt ké hoach nhiém vu cong tac
ctia to. Bao cdo, dé xuat khen thuéng gido vién va nhan vién trong to; dé xuat ky
luat d6i voi to vién vi pham nhirng ndi quy ctia truong - quy ché ctia nganh

Thuc hién tot cic nhiém vu khac khi duoc phan cong.

2.2. T6 trwéng Vin phong:

Xay dung va td chirc thuc hién tét ké hoach hoat dong cua t6 theo nam,
thang, tun.

Giap Hiéu trudng quan 1y tai chinh, tai san, luvu gitt hd so cta nha trudng,
cham soc sure khoé cho tré va CBVC.

Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia xép loai
chat lugng, hiéu qua cong viée ciia cac thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha
truong;

T chuc sinh hoat dinh ki 2 14n/ thang va cac sinh hoat khac khi c¢6 nhu cau
cong vigce.

Thiét 1ap ddy da hd so t, hd so nhan vién to van phong

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong



2.3. T6 pho:

Thuc hién cic nhiém vu theo su iy nhiém, phin cong cta T trudng.

Tham muu va phdi hop voi T trudng trong viée xay dung va trién khai thyc
hién ké hoach hoat dong chung ctia td theo nam, thang, tuan.

Phuy trach thu ky t0, tong hop va bao cdo cac sb liéu chuyén mén cua to

B4o cdo, dé xuét khen thudng t6 vién thuc hién tét nhiém vu va ky luat ddi
vGi gido vién vi pham nhitng ndi quy cua truong - quy ché cua nganh.

Tham gia mot s6 hoat dong khac khi duoc Ban giam hiéu phan cong.

111/ GIAO VIEN (22 gido vién c6 danh sach kém theo)

Lam nhiém vy nudi dudng, cham sbc, gido duc tré em. Phéi hop véi céc
thanh vién trong nha truong, gia dinh tré dé thuc hién tot cong tac chim soc sic
khoe va phong, chéng dich bénh; phong tranh tai nan thuong tichd; phong, chéng
bao hanh tré em trong nha trudong.

Bé4o v¢€ an toan suc khoé, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré & truong.
Thuc hién dung cac quy dinh vé chuyén moén, day du ho so so sach theo yéu cau
dam bao vé ndi dung va chit lugng.

Thuc hién cong tac nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em dung theo
chuong trinh gido duc mam non: 1ap ké hoach gido duc; xdy dung méi truong gido
duc “léy tré lam trung tam”; td chire cac hoat dong cham soc, gido duc tré em;
danh gia va quan 1y tré em; chiu trach nhiém vé chat luong cham soc, gido duc tré
em nhém 16p phy trach; tham gia cac hoat dong cta to chuyén mon, cta nha
truong.

Trau doi va giit gin pham chit dao dtrc, danh dy, uy tin ctia nha gido; Guong
mAu, thuong yéu tré em, d6i xtr cong bang va ton trong nhin cach cua tré em; bao
vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua tré em; doan két, gitp d& dong nghiép cling
tién b;

Rén luyén ste khoe; Hoc tip vin hoa; Boi dudng chuyén mon nghiép vu dap
ung chuan nghé nghiép gido vién mam non, ung dung c6 hiéu qua CNTT dé nang
cao chat luong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em.

Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me tré.
Chu dong phdi hop véi gia dinh tré dé thyc hién muyc tiéu gido duc tré em.

Thuc hién nghiém ndi quy cta trudng, quy ché cua nganh, cac quyét dinh
cua Hi€u trudong, chiu su kiém tra cua Hiéu trudng, hi¢u pho, td trudng chuyén
mon va cac cap quan 1y khac.
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Chiu trach nhiém toan b trudc Hi¢u trudng va phu huynh hoc sinh vé cong
tac an toan vé thé chat va tinh than cho tré (Khong: ddnh, mdng, phat, doa tré va
sai tré lam viéc khong vira sike, thiéu quan tam va xiic pham dén tré)

Ung xUr phai mau muc, trang phuc phai gon gang, dep, lich su phu hop vi tri
viéc lam.

B tri sép xép phong hoc gon gang, sach, dep.

Tham gia xay dung canh quan mdi truong dam bao xanh, sach, dep.

Thuce hién tot cac cong viée khac khi duoc 1anh dao nha trudng phan céng

4. NHAN VIEN:

Thuc hién nhi¢ém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hi¢u
truong.

Thuc hién quy ché chuyén mén nghé nghiép va chap hanh nodi quy ctia nha
truong, quy dinh cta nganh, quyét dinh ctia Hiéu trudng.

Trau doi dao diec, gilr gin phélm chit, danh du, uy tin cua ban than va nha
truong; doan két, twong tro gitp d& ddng nghiép.

Rén luyén stc khoe, hoc tip bdi dudng chuyén moén nghiép vu, phdn dau
vuon 1én dé hoan thanh tét nhiém vu duoc giao

B4 tri sap xép phong lam viéc gon gang, sach, dep.

Tham gia xay dung canh quan su pham nha truong xanh, sach, dep

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao nha truong phan cong.

4.1. Nhan vién Ké toan

Phu trach cong viéc quan 1y tai chinh, tai san cua nha truong, co trach nhiém
thanh toan céac ché do, chinh séch cho can bo, gido vién, cong nhan vién.

Lap du toan, quyét toan, 1ap bao cdo, quan 1y hd so tai chinh theo quy dinh
cta Luat ké toan.

Tham muu voi Hiéu truong thyc hién ding quy dinh vé quyén ty cha Tai
chinh theo Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25 thdng 04 nam 2006 cta Chinh Phu
va cac van ban quy dinh cua cac cap.

Thuc hién ding cac yéu cau vé thu, chi cia nha truong kip thoi, chinh xac
va dat hiéu qua cao nhit. B&o céo thu chi ngan sach theo quy véi hoi dong nha
truong. Bao céo thu chi hang thang voi hiéu trudng vao ngay 01dén ngay 05 cia
thang sau.

Thanh quyét toan ché d6 chinh séch cho can b, gido vién, nhan vién va hoc

sinh kip tho1, diing quy dinh.
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Quan 1y tot hd so tai chinh, ting cuong Gmg dung c6 hiéu qua CNTT thuc
hién cong tac quan ly tai chinh, tai san nha truong

* Cong tac ki€ém nhi¢m: Cong tac van thu luu trit

Xay dung ké hoach van thu luu trit, thyc hién t6t cong tac van thu luu trir
theo quy dinh.

Giup Hiéu truong quan ly, st dung con diu cua trudng an toan, bado mat, luu
trlr tai liéu dung quy dinh.

B4o c4o kip thoi dén Hiéu truong nhitng sy viée phat sinh dot xuat; giap
Hiéu trudng giai quyét nhitng cong viéc hanh chinh, su vu;

Quan ly, sir dung trang thiét bi vian phong dtng quy dinh va tiét kiém.

- Cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

4.2. Nhan vién: C6 Nguyén Thi Thio — Phu trach cong tac Y té truwong
hgc — Kiém nhiém thi quy va thi kho.

Xay dung ké hoach y té trudng hoc theo nim, thang, tuan trinh lanh dao nha
truong duyét va thuc hién tdt ké hoach dé ra

Thuce hién day du cac quy ché, tiéu chuan an toan vé sinh va phong, chong
dich bénh; phong, tranh tai nan thuong tich truong hoc do Bo Y té, Bo GDDT ban
hanh.

Phéi hop v6i gido vién to chic can, do va theo ddi biéu d6 ting trudng.

Truc so ctru cho tré, CBGVNV.

Phu trach tuyén truyén kién thirc chim soc stc khoe va phong, chdng dich
bénh, tai nan thuong tich cho tré. Chiju trach nhiém tip huan cho can bo, giéo vién,
nhan vién vé cac noi dung nay.

Kiém tra va huéng dan gido vién, nhan vién thuc hién tdt vé sinh moi
truong, vé sinh an toan thuc phidm, vé sinh ca nhan cho tré va cong tac phong,
chdng dich bénh trong trudng hoc.

Phu trach v¢ sinh dinh dudng, an toan thuc phém, kiém thuc 3 budc bép an
ban trd, ngudn nudc dung nha trudng.

Phdi hop véi trung tdm y té, tram y té t6 chirc kham stic khoe cho tré 2
lan/nam, x6 giun cho tré; phong chéng dich bénh truong hoc.

Kiém tra, tham muu dé xuit mua sim dung cu, thube phuc vu so ctru; biéu
bang tuyén truyén.

Cong tac KDCLGD-TCGQ: Tiéu chuin 2
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Phuy trach Tiép don, hudng dan khach dén quan hé cong tac dung nguoi,
dung viéc va dang nguyén tic; Phéi hop voi cac nhan vién khac thuc hién dam bao
v¢€ sinh van phong, h{1 truong, phong lam viéc.

* Ki€ém nhiém cong tac thu quy, thu kho

Lap sb sach cap nhat ddy du, chinh xac, kip thoi thu, chi tai chinh ngan sach
va ngudn ban trd, béo cao hang thang cho HT, ké toan. Thuc hién dung quy dinh
vé trach nhiém quan 1y quy tién mat. Hang thing bao céo tai chinh tha quy vé HT
ngay 01-05 thang sau.

Thuc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

4.4. Nhan vién cap dudng (niu in):

Thyc hién nhiém vu niu an cho tré va cd tai truong; thyc hién tot cong vige
tai diém trudng dugc phan cong.

Thuc hién ding ndi quy bép an va tuan thu cac quy dinh vé vé sinh an toan
thuc pham trong tiép pham, ché bién an udng, dam bao khong dé xay ra ngd doc
dbi véi tré va co trong nha truong. VA cac quy dinh vé phong, chéng dich covid-19
trong truong hoc.

+ Tiép pham ding thyc don, noi hop dong, dung sé luong, dam bao chat
luong thuc pham tuoi ngon, ding gia thi trudng. Quan 1y tét thuc pham, khong
xam pham hay dé that thoat khau phan an cua tré dudi bat ky hinh thic nao.

+ Ché bién theo quy trinh bép mot chiéu, hop vé sinh, hop khau vi. Phan
chia thic an dung sé luong theo si sb tré tham gia ban tri hang ngay tai cac 16p,
chuyén thtc dn dén cac 16p ding gid theo quy dinh.

Thuc hién thuong xuyén vé sinh dd dung, thiét bi, phong bép, vé sinh moi
truong xung quanh va xu 1y rac thai hang ngay.

Mac trang phuc theo quy dinh, gon gang, sach s¢

Tham gia xay dung thuc don

Bio quan tot co s& vat chat, ¢ dung, thiét bi nha bép

Phu trach tra nuéc van phong, don v¢ sinh ddy phong chirc nang, khu hiéu
b0, khu vé sinh nhan vién.

Chiu trach nhiém cham soc gieo trong, chim soc, tudi rau, hoa (theo lich
phan cdng). Tham gia lao dong tao canh quan moi truong.

Céc nhiém vu khac khi dugc phan cong

4.5. Bao vé:

Truc trudng bao vé va chiu trach nhiém bao dam an ninh trat tu, an toan vé
ngudi va tai san nha trudng 24/24 gid. Kip thoi phat hién, ngin chin cac dbi tuong
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xam nhap, gy rdi trat tu trong truong va phdi hop véi cac co quan chirc ning,
cong an dia phuong giai quyét cac trudng hop giy mat an ninh trat ty trudc cong
truong, trong truong.

Truc cong (md cong 6g30 va déng cong budi sing 8h00, chiéu mé
cong16h30), theo ddi va hudng dan phu huynh, c4c t chirc va ca nhan dén lién hé
cong tac thyc hién ding cac quy dinh phong, chdng dich bénh covid-19 va ndi quy
truong hoc

Phéi hop vé6i hiéu phd CSVC t6 chuc lao dong tao canh quan moi trudng su
pham cua trudong xanh, sach, dep. Thu gom rac thai ding quy dinh.

Don vé sinh toan bd cac khu vuc san truong, trude cong truong hang ngay
sach s&. Cham s6c cay, hoa, bon ¢é sin truong.

Cung phdi hop v6i cac thanh vién trong nha truong trang tri va chuan bi céac
diéu kién cho ngay L&, Hoi, Pai hoi, Hoi nghi, Hoi thi.

Kiém tra, tham muu dé xuat tu sita CSVC, tham gia tu stra nho cac do dung,
thiét bj nha truong. Ngan chadn, phat hién va xur 1y cac vu viéc 1am hu hao, mat mat
tai san. Khong cho bat ¢t ca nhan, tap thé nao di chuyén, st dung céc loai tai san
khi chua dugc phép ctuia Hi€u trudng.

Thuc hién cac cong viéc khac dugce giao.

Trén day la bang phan cong nhi€ém vu cho can bg, giao vién, nhan vién cua
truong MAm non Pai Phong nim hoc 2022-2023, dé nghi cac dong chi chip hanh
nghiém cac nhi€ém vu dugc phan cong.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- CBVC cua nha truong (Thuc hién);
- Luu: VT.

Nguyén Thi Anh Tuyét
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