PHONG GDDT PAI LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN DAI PHONG Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /QDB-MNDP Dai Phong, ngay 30 thang 9 nam 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé Quy tic ing xir trong nha truong
Nam hoc 2020 - 2021

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PAI PHONG

Cén cir Quyét dinh s6 05/'VBHN-BGDDT ban hanh Diéu 1¢ truong Mam
non dugc stra doi bo sung;

Can ctr Thong tu 06/2019/TT-BGD DT ngay 12/4/2019 cia Bo GDDT
quy dinh quy tac ung xtr trong co s¢ GDMN, co s& GD pho thong va co s& GD
thuong xuyén;

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND- CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phi vé
viée thyuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nude va don
vi su nghiép cong lap va quyét dinh s6 04/2000/QD- BGDDT ngay 01/3/2000
cua Bo gido duc va Pao tao trong nha truong;

Cong vin s 154/PGDDT-VP ngay 01/10/2019 cua Phong GDDT Dai
Loc V/v xay dung va to chire trién khai Quy tac ing xur trong truong hoc;

Can ctr K& hoach nhiém vu nim hoc 2020 - 2021 va tinh hinh thuc té cua
nha truong; sau khi trao doi thong nhat trong lanh dao, cac doan thé va cac thanh
vién trong nha truong, thong qua Hoi dong truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé Quy dinh Quy tic tmg xur
van hoéa cta truong Mam non DPai Phong ndm hoc 2020 - 2021.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac td chirc doan thé, cac to
chuyén mon; can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh cia truong Mam non Dai
Phong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 2 (thuc hién);
-Luu: VT

Nguyén Thi Anh Tuyét



QUY PINH VE QUY TAC UNG XU
CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN, HQC SINH, PHU HUYNH
TRUONG MAM NON PAI PHONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...... /OP-MNPP ngay 30/9/2020

ciia Hiéu trueong trieong Mam non Pai Phong)
Chwong I
QUY TAC CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Quy tic Gng x@ tai quy dinh tai quyé:t dinh nay ap dung cho can bg,
g140 vién, nhan vién dang cong tac tai truong Mam non Pai Phong.

2. Ngoai viéc thuc hién quy tic (mg XU ciia trudong Mam non Pai Phong
quy dinh tai van ban nay con thuc hién nghiém tic quy udc co quan van hoa,
Quy ché van hoa cong so tai cac co quan hanh chinh nha nudce theo quy dinh cua
Thu tuéng Chinh phu tai quyét dinh s6 129/2007/Qb-TTG ngay 02/8/2007 va
quy dinh v€ dao dliic nha gido tai quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay
16/4/2008 cua BO Giao duc Dao tao.

Piéu 2. Quy tic Wng Xir ciia can b, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong bao gom

1. Doi véi ban théan.

2. Ung xir d6i v6i tré em

3. Ung xtr v6i cap trén, cap dudi, ddng nghiép.

4. Ung xtr v6i co quan, truong hoc khac.

5. Ung xur v6i khach dén 1am viéc, cac to chitc va ngudi nude Ngoai.

6. Ung xir v6i nguoi than trong gia dinh.

7. Ung xtr v6i cha me hoc sinh

9. Ung x1r voi cong dong, xa hoi

Piéu 3. Cac hanh vi bi cAm

1. Khéng hat thudc, st dung do udng cd con, chit cam trong co sé gido
duc theo quy dinh ctia phap luat; khong tham gia t¢ nan xa hdi.

2. Khong str dung mang x4 hoi dé phat tan, tuyén truyén binh luan nhiing
thong tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nude hodc lam anh hudng xau dén moi truong giao duc.

3. Khéng gian 1an, déi tr4, vu khong, gay hiém khich, quiy réi, ép budc,
de doa, bao luc véi nguoi khac.

4. Khong lam ton hai dén stc khoe, danh du, nhan phém cua ban than,
nguoi khac va uy tin cua tap thé.



II. QUY TAC UNG XU CU THE
Diéu 4. Di véi ban than
1. Coban linh va pham chét chinh tri viing vang. Tin tudng vao sy nghiép
doi mai do Pang Cong San Viét Nam khéi xudng va lanh dao.

2. Chap hanh nghiém chinh chu treong, duong 161, chinh sach cua Pang,
phap luat cia Nha nudc; Thi hanh nhi€ém vu theo ding quy dinh cta phap luat,
ndi qui co quan, quy dinh ctia nganh.

3. Khong ngung rén luyén, hoc tap, nang cao trinh d§ nhan thirc vé moi
mat dap tmg yéu cau, nhiém vu cong tac.

4. Thuc hién ding nhitng quy dinh trong Luat C:ém bo, cong chirc, Luat
vién chtrc; Luat Gido duc, Luat thyc hanh tiét ki€ém, chong lang phi va cac quy
dinh khéc cua phap luat.

5. Co y thirc to chtrc ky luat, chap hanh nghiém su diéu dong, phan cong
cua to chure, luén phan dau vi sy nghiép chung, bao v¢ danh du nha giao.

6. Khong nghe st dung dién thoai, lam viéc riéng, viéc khac khi giang
day, hoi hop; khong tu v ro1 bo vi tri trong khi 1én 16p, gi16 lam viée va gio ngu
trua cua tre.

7. Tac phong, trang phuc: Trang phuc phai chinh té, gon gang, lich su,
pht hop voi cong viée va méi trudng su pham. Khong trang diém loé loet,
khong nhudm toc mau sac so. , khong gay phan cam va phan tan sy chu y cua
hoc sinh. Khong méc 40 mong, ao ¢6 ho nhiéu, tay qua ngan. Khdng mic vay
qua ngan khi 1én 16p hodc cic ngay 18 hoi ciia trudng. Mic 4o dai vao cac ngay
L& khai giang, Hoi nghi CBVC, Pai hoi Cong doan, L& bé giang nam hoc (#rir
truong hop mang thai sdn).

8. Khi ngdi 1am viéc, hoi hop, hoi nghi luén gitr minh ¢ tu thé ngay ngan,
khong ngdi nghiéng ngira, dang chan, vt chan, rung dui, khong ndi chuyén riéng.
Hét gio lam vi€e trude khi ra vé phai ngat dién, cac thiét bi may vi tinh, khoa
céc chdt cira bao dam an toan co quan, don vi.

9. bi, ding vé6i tu thé chimg chac, khong khénh khang, gay tleng dong
16n; N6i nang khiém nhudng, tir tén, khong noi to, gdy 6n do, gdy mat doan két
noi1 bo.

10. Bao v¢, gitr gin canh quan co s¢ giao duc; xay dung moi trudng giao
duc an toan, than thién, xanh, sach, dep.

Diéu 5. I'fng xtr voi nguoi hoc (tré em)

1. Thuong yéu, dju dang voi tré em; Sin sang bao vé quyén loi va loi ich
chinh dang cho tré em.



2. Trong moi tinh hubng, mdi can bd gido vién ludn dit tinh thuong va
trach nhi€ém do6i véi hoc sinh 1én hang dau.

3. Ung xur than thién, gin giii, t6n trong hoc sinh, khéng quat méng doa
nat, xic pham tdi1 than thé tré, khong phan biét do61 xtir dé1 vai hoc sinh.

4. Thau hiéu hoan canh ri€ng cua moi hoc sinh; Quan tadm, giip dé cac em
co hoan canh dac biét..

5. Ludn 1a tAm guong sang, mau myc vé dao dirc, tac phong cho hoc sinh
noi theo.

Piéu 6. Ung xir véi cap trén, cap dudi, ddng nghiép

1. Ung xir v6i cap trén

1.1. Céc chi thi, ménh 1€nh, nhiém vu dugc phan cong phai chép hanh

nghiém tic, ding thoi gian. Thuong xuyén bao cdo, phan anh tinh hinh thuc
hién nhiém vu. Thuc hién ding chirc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

1.2. Trung thuc, thang thin trong bao cao. Dé xuit, tham gia déng gop ¥
kién véi cép trén. Bao v¢ danh du, uy tin cho cép trén. Khong duoc loi dung
viéc goép ¥, phé binh hodc dung don thu nic danh, mao danh 1am ton hai uy tin
clia cap trén.

1.3. Khi gip cép trén phai chao héi than mat, nghiém tuc, lich sy.
2. Ung xir véi cAp dudi

2.1. Huéng dan cép dudi trién khai thue hién tot nhiém vu duoc giao. Pon
doc, kiém tra, giam sat, danh gid viéc chap hanh ky cuong, ky luit hanh chinh,
viéc thuc hién quy ché chuyén mon.

2.2. Guong mau cho cip dudi hoc tap, noi theo vé moi mit. Nam viing tu
tudng, tam tu, nguyén vong, hoan canh cua cap dudi, chan thanh dong vién, chia
s¢ kho khan vudng mac trong cong viéc, cudc song cua cap dudi.

2.3. Ton trong cap dudi, coéi mé va chan tinh. Khong ctra quyén, hach
dich, quan li€u...véi cap dudi.

3. Ung xir véi dong nghiép

3.1. Coi dong nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia
s¢ kho khan trong cong tac va trong cudc song.

3.2. Khiém tbn, chan thanh, tén trong s& thich ca nhan, bao vé uy tin,
danh du ctia dong nghiép. Khong ghen ghét, do ky, 161 beé kéo canh, phe nhém
gdy mat doan két nd1 bo.

3.3. Ludn c6 thai do cau thi, thang than, chan thanh tham gia gop ¥ trong
cong viéc, cudc song. Khong suong sa, noi tuc trong hdi hop, sinh hoat.

3.4. Hop tac, gitip d& nhau hoan thanh tt nhiém vu duoc giao.



Diéu 7. Ung xir v6i cdc co quan, trueomg hoc va cac ca nhian dén giao
dich

1. Van minh, lich sy khi giao tiép. Ludn thé hién thai @, cir chi, 161 néi
khiém ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khong to tiéng, hach dich,
khéng néi tuc hodc co thai dd coc can...gdy cang thang, bic xtc cho nguodi dén
giao dich. Khong cung cp cac thong tin ctia nha truong, cla can bo, cong chirc,
vién chtrc cta trudng cho ngudi khac biét (trir truong hop do Hiéu truéng chi
thi).

2. Cong tam, tan tuy khi thi hanh cong vu. Khong moc ngodc, thong dong,
tiép tay lam trai quy dinh dé vu loi.

3. Giai quyét cong viéc phai nhanh chong, chinh xac.

4. Thau hiéu va chia sé, thao g& nhiing kho khan, vuéng mac, huéng dan
chu dao cho phy huynh hoc sinh va ngudi dén giao dich.

5. Tén trong, lang nghe tiép thu ¥ kién dong gop cua nguoi dén giao dich
va phu huynh hoc sinh. Trong khi thi hanh cong vu, néu dé cic c4 nhan dén lam
viéc phai cho doi thi phai giai thich 1y do.

Picu 8. Ung xir véi to chire va ngwdi nwée ngoai

1. Thuc hién dung quy dinh ctia Nha nudc, cua Nganh vé quan h¢, tiép
xuc voi to chire, ca nhan nude ngoai.

2. Gilr gin va phat huy truyén théng lich sir, ban sic van hoa dan tdc, bao
v€ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac, loi ich quoc gia.

Picu 9. Ung xir véi ngudi than trong gia dinh

1. C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong nguoi than trong gia
dinh chap hanh nghiém chinh duong 101, chinh sich cua Dang, phap luat cua
Nha nuéce, khong vi pham phap luat.

2. Thuc hién t6t doi song vin hoa méi noi cu tri. Xay dung gia dinh vin
hoa, hanh phuc, hoa thuan.

3. Khong dé nguoi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tac cia minh
dé lam trai quy dinh. Khong dugc t6 chirc cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh
nhat, tan gia va cac viéc khac xa hoa, lang phi hodc dé vu loi.

4. Séng ¢6 trach nhiém véi gia dinh, dic biét 1a ddi véi dng ba, cha me va
con cai.

Piéu 10. Ung xir v6i cha me ngudi hoc

1. Chao hoi niém nd, chi dan, ton trong va ling nghe ¥ kién cia cha,
me hoc sinh, gidi quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu d4o...



2. Xac 1ap mdi quan hé mat thiét giira nha trudng va gia dinh; thuong
xuyén trao doi dé€ cung phdi hop giao duc hoc sinh tién bd; tao moi di€u kién
gitp do hoc sinh tham gia hoc tép.

3. Gitr vitng méi quan hé nhung khong loi dung tinh cam hodc tién bac
cua cha me¢ hoc sinh, vu 191 ¢4 nhan lam mat uy tin nha gido.

Pi¢u 12. Ung xir v6i cong dong xa hoi

1. Thuc hién nép sbéng vin hoa, quy tic, quy dinh noi cong cong. Gitp dd,
nhuong cho cho nguoi gia, tré em, phu nit, nguoi tan tat khi 1€n, xudng tau xe,
khi qua duong.

2. Gilt gin trat ty xa hoi va vé sinh noi cong cong. Kip thoi thong bao cho
co quan, to chitc don vi c6 tham quyén cac thong tin vé cac hanh vi vi pham
phap luat.

3. Khong c6 hanh vi hodc 1am nhiing viéc trai voi thuan phong my tuc.
Lu6n giit gin pham chét ciia mot nguoi lam cong tac gido duc.

Chuwong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Pieu 13. Trach nhiém cua cian bd quan ly, gido vién, nhan vién, nguwoi
lao dong nha truwong

C6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai quy tic nay.

C6 trach nhiém van dong cac dong nghiép thuc hién dung cac quy dinh tai
Quy tic nay; khi phat hién cin bo, gido vién, nhan vién cua nha truong vi
pham Quy tic nay phai kip thoi gop y dé ho stra d6i, dong thoi phan anh véi Ban
giam hiéu.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Can bd quén 1y nha truwong

Bo Quy tic tng xt phai duoc niém yét tai cac bang tin, bang thong bao,
website nha trudng, trong phong hoc, phong 1am viéc va nhitng noi can thiét
khac ctia nha trudng; g t6i ting thanh vién nha trudng qua hé thdng email, hé
thdng lién lac dién tir.

Quan triét, hudng dan, to6 chirc thyc hién Qui tac nay, lam can cir dé danh
gia, x€p loai can bd, gido vién, nhan vién.

Kiém tra giam sat viéc thuc hién Qui tic ndy cua can b, gido vién, nhan
vién. Phé binh, chan chinh, xtr ly cac vi pham do6i véi can bd, gido vién, nhan
vién clia truong.

Diéu 15. Hi¢u luc thi hanh.



Quy tic nay duoc thong qua va ap dung thuc hién ké tir ngdy ky Quyét
dinh ban hanh.

Trong truong hop c6 su thay doi, diéu chinh qui dinh hodc c¢6 cac vin ban
hudng dan ctia Phong gido duc thi duge ra soat bd sung hang nam, Quy dinh nay
s& duoc diéu chinh bod sung cho phu hop, moi su thay ddi duoc ban 1anh dao cua
truong thong qua va Hiéu truong quyét dinh thyc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGDDT bai Ldc (Béo cdo); (D a ky )

- CB,GV,NV toan truong (Thuc hién);

- Luu VT.

Nguyén Thi Anh Tuyét



